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Cometido Mensual del mes de Abril

Este informe tiene por propésito detallar las labores de colaboracién que he desempefiado
como asistente del Concejo Municipal, segtin el cometido n°47: “Cumplir la labor de
encargado (a) a nivel protocolar y operativo de los requerimientos de los Sefiores
Concejales. Preparar y Coordinar las Sesiones de Trabajo del Concejo Municipal.”

A continuacién detallo las actividades de Ejecucién permanente y obligatorias de cada mes:

e Atender el correo de la concejala, dando respuesta a requerimientos de vecinas y
vecinos, asi como también a organizaciones o instituciones.

e Coordinar la agenda de la concejala. Para eso realizamos todos los lunes la
programacién de la semana.

e Asistir a la concejala en las actividades Municipales, tales como: Concejos,
reuniones, comisiones e invitaciones.

e Manejo de sus RRSS (contenido y elaboracién de material grafico/audiovisual)

e Preparar oficios, cartas, actas, minutas y material de apoyo didéctico en actividades
territoriales.

® Asistir a la concejala durante los Concejos Municipales y comisiones, preparando y
elaborando los documentos necesarios.

° Acompafiar, asistir y asesorar a la concejala en las actividades del territorio.

En la siguiente pagina adjunto fotografias de las tareas realizadas especificamente en el mes
de Abril 2026.
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