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En cumplimiento de las labores encomendadas en el cometido asignado, se presentan los
siguientes antecedentes de verificacién correspondientes a las funciones de Asesoria
Técnica del Concejo Municipal, desarrolladas durante el mes de abril de 2026:

1. Elaboracién de Minutas Técnicas de Sesiones del Concejo Municipal

Durante el periodo informado se efectud el anélisis técnico, juridico y administrativo de
las materias contenidas en las tablas del Concejo Municipal, elaborandose minutas de
apoyo para la toma de decisiones del concejal, correspondientes a las sesiones ordinarias
N°9, 10y 11 del mes de abril de 2026.

Dichas minutas incluyeron evaluacion de antecedentes, identificacién de implicancias
administrativas y revision de normativa aplicable, permitiendo sustentar intervenciones
fundadas en el marco de las sesiones.

2. Apoyo Técnico en Comisién de Presupuesto

Se prestd asesoria en instancias de Comision de Presupuesto, incluyendo la preparacién
de minuta técnica previa y la confeccion de actas de las sesiones respectivas.

Lo anterior contempld analisis de antecedentes financieros, revisién de modificaciones
presupuestarias, evaluacion de propuestas municipales v sistematizacién de acuerdos
adoptados en comision.



3. Elaboracién de Oficios y Documentacién Administrativa

Se realizé apoyo en la redaccién, revision y sistematizacion de oficios y otros
documentos administrativos, incluyendo solicitudes de informacion, requerimientos
formales y presentaciones ante érganos de control, resguardando su coherencia técnica y
juridica.

4. Asesoramiento Juridico en Materias Municipales

Se desarroll6 asesoria juridica permanente en materias vinculadas a la gestién municipal,
incluyendo anélisis de normativa aplicable, interpretacion de disposiciones '
administrativas y apoyo en consultas relacionadas con la Contraloria General de la
Republica.

Asimismo, se abordaron materias relevantes para la gestién comunal, contribuyendo a la
toma de decisiones informadas dentro del marco legal vigente.

5. Revisién de Materias Relacionadas con Ley de Lobby

Se efectud revision y analisis de antecedentes vinculados a la Ley de Lobby, incluyendo
evaluacién de registros, cumplimiento de obligaciones de transparencia activa y pasiva, y
apoyo en la correcta aplicacién de la normativa en el contexto de la gestién municipal.

6. Gestion Territorial y Vinculacién con Organizaciones Sociales

Se participd en instancias de vinculacién con organizaciones sociales y vecinos de la
comuna, incluyendo reuniones territoriales, levantamiento de requerimientos y
sistematizacion de informacion relevante para su posterior canalizacién en instancias
municipales.

Este trabajo permitio6 fortalecer la articulacién entre la gestién del concejal y las
necesidades de la comunidad.

7. Gestion de Agenda y Coordinacién

Se realiz6 apoyo en la gestion de agenda institucional, incluyendo coordinacién de
reuniones, organizacion de actividades, seguimiento de compromisos y registro de
actuaciones.

Asimismo, se gestionaron requerimientos ciudadanos, asegurando trazabilidad y



adecuada derivacién de los casos.

8. Seguimiento y Control de Gestién

Se efectud seguimiento de acuerdos adoptados en el Concejo y comisiones, asi como de
diversas materias administrativas en curso, contribuyendo al ejercicio de las funciones
fiscalizadoras mediante revisién de antecedentes y monitoreo de cumplimiento.
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