DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE NUNOA

DEPTO. DE CONTABILIDAD

INFORME COMETIDO HONORARIOS
MES DE JUNIO 2026

PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026

DECRETO CGR N° 96 DE FECHA 22/01/2026
CONTRATO DE FECHA 14/01/2026
OBH 260166 del 05/02/2026

El presente informe tiene por objeto detallar las actividades realizadas durante el presente

mes de junio del 2026, de acuerdo al cometido (83):

“Andlisis mensual del sistema bancario, cotejando registros de ingresos de tesoreria con

la contabilidad y banco, indicando las diferencias si las hubiera”.

Dentro de las principales labores llevadas a cabo en el Depto. de Contabilidad (DAF) durante
el presente mes fueron:
1) Funciones de Conciliacion:

a) Ingreso de cartolas bancarias y operaciones Transbank para su posterior andlisis de

los diferentes movimientos del afio en curso de las cuentas BCI principal N°

- Anélisis de los ingresos de las cajas de tesoreria para su conciliacion.

b) Conciliacién mensual

- Las cartolas del banco BCI de las cuentas: principal-fondos externos
-y Transbank se descargan desde sus respectivos sitios web en formato
txt, Excel y pdf, estas Gltimas se imprimen y revisan de acuerdo a los
requerimientos establecidos por la Contraloria General de la Republica.
- Se realiza el ingreso y actualizacién de saldos mensuales al sistema de
conciliacion.
- Revision e ingresos de los archivos Excel y txt al sistema de egresos, opcion

conciliacién bancaria, en caso de no conciliar se debe identificar el problema.
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- Se estudia y analiza los movimientos que faltan por conciliar con los datos
obtenidos desde Tesoreria, en algunos casos se solicita acceso a los informes de
caja impresos para conciliar.

- Se emite, imprime y archiva el informe mensual obtenido desde el sistema

Egresos, opciéon emisién de informes de Conciliacién Bancaria del periodo,

cuenta principal Banco_y cuenta fondos externos Bancol ]

2) Andlisis contable de las transacciones diarias.

- Anélisis contable y control de cuentas de Administracién de Fondos.

Moédulos de trabajo y acceso como usuario:
*  Moddulo de Finanzas
e Mobdulo de Egresos (Conciliacion)
*  Moddulo de Tesoreria
o Mobdulo de Tramitacién Electronica de Documentos y Confeccion de Decretos (TED)
e Cuenta Empresa Banco BCI

e Portal de Clientes Transbank
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Carla Valdebenito Valdebenito

Profesional Depto. de Contabifidad
Direccion de Administracién y Finanzas
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