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Cometido Mensual del mes de Mayo

Este informe tiene por propésito detallar las labores de colaboracién que he desempefiado
como asistente del Concejo Municipal, segin el cometido n°47: “Cumplir la labor de
encargado (a) a nivel protocolar y operativo de los requerimientos de los Sefiores
Concejales. Preparary Coordinar las Sesiones de Trabajo del Concejo Municipal.”

Detallo las actividades de Ejecucién Permanente y obligatorias de cada mes:

e Atender el correo de la concejala, dando respuesta a requerimientos de vecinas y
vecinos, asi como también a organizaciones o instituciones.

e Coordinar la agenda de la concejala. Para eso realizamos todos los lunes la
programacion de la semana.

e Asistir a la concejala en las actividades Municipales, tales como: Concejos,
reuniones, comisiones e invitaciones.

e Manejo de sus RRSS (contenido y elaboracidn de material gréfico/audiovisual)

e Preparar oficios, cartas, actas, minutas y material de apoyo didactico en actividades

territoriales.

e Asistir a la concejala durante los Concejos Municipales y comisiones, preparando y

elaborando los documentos necesarios.

e Acompafar, asistir y asesorar a la concejala en las actividades del territorio.

En la siguiente pagina adjunto fotografias de las tareas realizadas en el mes de Enero del

presente afio.

Daniela Contreras Aravena
ASISTENTE CONCEJO MUNICIPAL




\ M Encuentro de Socializacion Ordenanza de
Inclusion y No Discriminacion. 03 de mayo.

Concejo Ordinario N°13, del dia 06 de mayo.

Invitacion a Bingo solidario del comité de seguridad
Salvador Reyes, UV.23 el dia 09 de mayo.

; . LoccOR i Desayuno dia de la madre de la Junta de Vecinos
Exequiel Gonzalez Cortés en su sede el dia 11.05



. Registro de la visita al HUB Nufioa, para conocer de cerca la casa y el
proyecto. 12.05

Concejo Ordinario N°14, del dia 13.05

Ceremonia de izamiento de bandera de la Inclusién en el Edificio

; v - Acompafiamos la capacitaciéon para postular a los
fondos municipales a los dirigentes de las organizaciones sociales de la comuna y por la tarde
asistimos a una reunion a la JJVV 11 Tegualda quienes invitaron a la Concejala Del Rio a explicar
el estudio Seccional aprobado en Concejo. 19.05



1 N Visita de terreno del proyecto de memoria de la
Agrupacién de Mu;eres Democraticas en Frontis del Estadio Nacional. 25.05

Daniela Contreras Aravena
ASISTENTE CONCEJO MUNICIPAL



